
Hiermit beantrage ich Urlaub:

Der Antrag auf Urlaub wird genehmigt:

Buchungsvermerk

URLAUBS-
ANTRAG

von Uhrzeit (bei ½ Tagen)

Uhrzeit (bei ½ Tagen)bis

Anzahl Tage

Urlaubsanspruch bis heute Resturlaub

Bei mehr als drei Tagen Urlaub ist mindestens zwei Tage vor Antritt des 

Urlaubs ein Termin zur Urlaubsübergabe festzusetzen.

Übergabetermin am

Ort, Datum

Ort, Datum

Grund der Ablehnung

ja nein

Vertretung durch

Unterschrift Vorgesetzter

Unterschrift Vertretung

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller

Name / Antragsteller

Outlook /
Urlaubs-
kalender:
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